新 北 市 板 橋 區 公 所

寺廟業務一次告知單
日期：   年   月   日
	項  目
	書表名稱
	備 註

	寺廟會議紀錄審查
	一、信徒異動

（一）新加入信徒異動

□ 1、願任信徒或執事同意書4份。

□ 2、信徒大會會議紀錄4份。

□ 3、信徒大會簽到名冊4份。

□ 4、新加入信徒名冊4份。

□ 5、異動後信徒名冊正本4份。

□ 6、原信徒名冊影本(須蓋有機關印信)4份

（二）除名信徒異動

□ 1、信徒大會會議紀錄4份。

□ 2、信徒大會簽到名冊4份。

□ 3、原信徒名冊影本(須蓋有機關印信)4份。

□ 4、除名信徒名冊4份。

□ 5、異動後信徒名冊正本4份。

□ 6、依除名原因，檢附下列文件各4份：

□ (l)死亡：除戶戶籍謄本或死亡證明文件。

□ (2)連續兩年未出席信徒大會：前年會議紀錄簽到簿影本或郵局查無此人回函。

□ (3)自願放棄信徒資格：自願放棄聲明書。

二、組織章程訂定及修訂  

（一）組織章程訂定：

□ 1、信徒大會會議紀錄4份。

□ 2、信徒大會簽到名冊4份。

□ 3、寺廟組織章程4份。

（二）組織章程修改：

□ 1、信徒大會會議紀錄4份。

□ 2、信徒大會簽到名冊4份。

□ 3、新舊條文對照表4份。

□ 4、原組織章程影本(須蓋有機關印信)4份。

□ 5、修正後組織章程4份。

三、負責人異動

（一）負責人改選：

□ 1．○○○（寺廟名稱）○年第○次信徒（執事）大會會議紀錄及○○○（寺廟名稱）○年第○次信徒（執事）大會會議簽到簿4份。

□ 2．○○○（寺廟名稱）第○屆第○次管理（暨監察）委員（聯席）會議紀錄及○○○（寺廟名稱）第○屆第○次管理（暨監察）委員（聯席）會議紀錄簽到簿4份。

□ 3．新任負責人身分證正反面影本或戶籍謄本4份。

□ 4．原負責人因異動因素，檢附文件如下：

□ （1）死亡：死亡證明文件4份。

□ （2）辭職：辭職書【（民）表三】及原核定負責人章或印鑑證明4份。

□ （3）其他：違反各寺廟章程規定離職之相關證明文件。

□ 5．寺廟登記證正本(換發)。

(二)暫代管理人推選

□ 1．新北市○○區○○寺廟推選暫代管理人會議紀錄、照片及簽到簿4份。

□ 2．暫代管理人身分證明文件影本4份。

四、預算及決算備查

（一）預算案

□ 1、信徒大會會議紀錄4份。

□ 2、信徒大會簽到名冊4份。

□ 3、預算書4份。

（二）決算案

□ 1、信徒大會會議紀錄4份。

□ 2、信徒大會簽到名冊4份。

□ 3、決算書4份。

□ 4、決算書公告照片(遠照及近照各1張)4份。
	影本請註明與正本相符並加蓋管理人印章


	承辦人員 郭瓊英  電話:02-29686911分機505  傳真:02-29602384

服務時間:週一至週五08:00-17:00(國定假日除外)
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