寺廟財產處分標準作業及表件格式
壹、目的：為因應本府部分宗教業務委任各區公所執行，制定寺廟財產處分標準作業程序，作為區公所執行業務之依據。
貳、相關法令及規定：
一、監督寺廟條例。

二、新北市政府101年2月4日北府民宗字第1011001524號公告
    部分宗教業務委任各區公所執行。
參、民眾應附證件、書表、表單、附件：
一、財產減少：
（1） 宗教團體財產處分、（合建）申請書1份。
（2） 財產處分使用計畫書4份(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
（3） 相關之信徒大會會議紀錄(應填註寺廟名稱並加蓋圖記、主席及紀錄簽章)4份 。
（4） 組織章程影本(須蓋有主管機關印信)4份。

（5） 原財產清冊影本4份。
（6） 處分財產清冊（土地或建物）4份(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
（7） 處分土地或建物所有權狀或相關證明文件影本4份。
（8） 減少財產清冊（不動產）4份。
（9） 現有（變更後）財產清冊（土地或建物）4份(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
（10） 寺廟登記表影本4份。
二、財產增加：
（1） 宗教團體財產處分、（合建）申請書1份。
（2） 相關之信徒大會會議紀錄(應填註寺廟名稱並加蓋寺圖記、主席及紀錄簽章) 4份。
（3） 組織章程影本(須蓋有主管機關印信)4份。
（4） 增加財產清冊 (不動產或現金）4份；須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
（5） 原財產清冊影本4份。
（6） 現有（變更後）財產清冊（土地或建物）4份(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
（7） 現有（變更後）財產權狀影本或相關證明文件影本4份。
（8） 寺廟登記表影本4份。
（9） 新北市寺廟變動登記表4份。
    三、財產減少（土地被徵收）

（1） 宗教團體財產處分、（合建）申請書1份。
（2） 相關之信徒大會會議紀錄(應填註寺廟名稱並加蓋圖記、主席及紀錄簽章)4份。
（3） 組織章程影本(須蓋有主管機關印信)4份。
（4） 減少財產清冊（土地或建物）4份（須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋法人圖記）。
（5） 原財產清冊影本4份。
（6） 現有（變更後）財產清冊（土地或建物）4份（須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記）。
（7） 徵收補償費有關證明文件影本4份。
（8） 存款證明（徵收補償費存入銀行專戶之證明）4份。
（9） 寺廟登記表影本4份。
（10） 新北市寺廟變動登記表4份。
【附註】此處財產減少專指寺廟財產經地政機關徵收者。

    四、合建：

       （一）宗教團體財產處分、（合建）申請書1份。
       （二）相關之信徒大會會議紀錄(應填註寺廟名稱加蓋寺廟圖
             記、主席及紀錄簽章)4份 。
       （三）組織章程影本(須蓋有主管機關印信)4份。

（四）合建財產清冊（土地或建物）4份(須由
      造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。

       （五）合建部分土地或建物所有權狀或相關證明文件影本4份。

（六）合建使用計畫說明書(須由造報人簽章、填註造報日期並
      加蓋寺廟圖記) 4份。
（七）建築藍圖或其他與該申請案有關應送資料（本款表件視
      申請案情所需提出）4份。

       （八）寺廟登記表影本4份。
五、不動產抵押貸款：

(一)宗教團體不動產抵押貸款申請書1份。
(二)相關之信徒大會會議紀錄(應填註寺廟名稱並加蓋寺圖記、主席及紀錄簽章) 4份。
(三)組織章程影本(須蓋有主管機關印信)4份。
(四)不動產設定抵押財產清冊（土地或建物）4份(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記)。
(五)○○○（寺廟）不動產抵押貸款用途及還款計畫書(須由造報人簽章、填註造報日期並加蓋寺廟圖記) 4份。
(六)不動產抵押部分土地或建物所有權狀或相關證明文件影本4份。

(七)全體管理委員會(管理人或執事會)連帶保證還款書4份。
(八)原財產清冊影本4份。
(九)寺廟登記表影本4份。
肆、其他：財產處分包括不動產、動產及法物，財產處分屬宗教自治重
          大事項，為避免損及利益，得依據組織章程規定外，應提該
          寺廟最高決議機構 （如信徒大會或董事會），經2/3以上出
          席2/3以上決議通過，始得執行。
宗教團體財產處分、（合建）申請書

茲依照監督寺廟條例之規定，申請辦理板橋區中正里佛光禪寺財產處分、（合建），特檢附信徒大會會議紀錄、組織章程影本、財產處分、（合建）財產清冊、使用計畫說明書寺廟登記表各1式4份及其他相關資料，請准予備查。

         此致

OO區公所
         寺廟名稱： 
         負 責 人：               簽章  

地     址：    

中     華      民     國　101年　　月　     日
財產處分使用計畫書            
（       名稱）處分財產使用計畫書

造報人：        簽章　　　造報日期：　年　　月　　日

本    寺廟所有座落新北市    區    段   地號土地（門牌號碼為新北市       

      區    路   號）之    ，近年來因     發展迅速，人數日增，原有   

      所過於狹小，已不敷使用，為利本      長遠發展，擬將上述房地出售，另覓坐落    縣（市）     鄉（鎮、市、區）     路    段    號   樓房地作為        場所，謹將計畫申報如下：

	計畫

名稱
	依據
	計畫所使用土地及面積
	計畫實施方法
	計畫使用說明

	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。
處分財產清冊（土地或建物）

	光明寺處分財產清冊
	造報人： 章

造報日期：  年  月  日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記
減少財產清冊（不動產）

	 （寺廟名稱）減少財產清冊
	造報人：簽章

造報日期：  年  月     日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號

（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記
現有(變更後)財產清冊（土地或建物）

	○○○（寺廟名稱）現有財產清冊
	造報人：○○○簽章

造報日期： 年  月  日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。

現有(變更後)財產清冊清冊（現金）
	○○○（寺廟名稱）現有財產清冊
	造報人：○○○簽章

造報日期：   年   月   日

	編號
	財產類別
	數量及金額（新臺幣○元）
	證明文件影本
	備考

	
	現金
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。

增加財產清冊（不動產）
	○○○（寺廟名稱）增加財產清冊
	造報人：○○○簽章

造報日期：   年   月   日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。
增加財產清冊（現金）
	○○○（寺廟名稱）增加財產清冊
	造報人：○○○簽章

造報日期：   年   月   日

	編號
	財產類別
	數量及金額

（新臺幣○元）
	證明文件正影本
	備考

	
	現金
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。
合建財產清冊（土地或建物）

	○○○（寺廟名稱）處分財產清冊
	造報人：○○○簽章

造報日期： 年  月  日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記

宗教團體不動產抵押貸款申請書

茲依照監督寺廟條例之規定，申請辦理○○區○○○寺廟不動產抵押貸款案，特檢附信徒大會會議紀錄、組織章程影本、處分設定抵押財產清冊、貸款用途及還款計畫書、不動產抵押部分所有權狀影本、連帶保證還款書、寺廟登記表各1式4份及其他相關資料，請准予備查。

         此致

OO區公所
         寺廟名稱： 
         負 責 人：               簽章  

地     址：    

中     華      民     國　101年　　月　     日
不動產設定抵押財產清冊（土地或建物）

	○○○(寺廟)不動產設定抵押財產清冊
	造報人： 章

造報日期：  年  月  日

	編號
	種類

（土地或建物）
	坐落地號（或建物門牌號或建號）
	面積

（平方公尺）
	價　值（新臺幣○元）
	所有權狀字號
	登記

名義人
	備考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記
○○○（寺廟）不動產抵押貸款用途及還款計畫書
                                   造報人：            簽章
造報日期：　年　　月　　日

本寺廟近年來因本廟建築老舊，又屢遭地震、風災侵襲，導致建物毀損，為信眾出入安全，亟需整修，惟經費不足，擬以所有坐落新北市    區    段  地號土地（門牌號碼為新北市      區    路   號）之    ，房地向銀行貸款，用支付上述整修價款，謹將計劃申報如下：
	計畫

名稱
	依據
	計畫所使用土地及面積
	計畫實施方法
	計畫使用說明

	
	
	
	
	


註：請加蓋寺廟圖記。

全體管理委員會(管理人或執事會)連帶保證還款書

立保證書人○○○(寺廟)管理委員會(管理人或執事會)等○人，保證於○○○(寺廟)以其所有坐落新北市○○區○○段○○小段地號土地及建物〈門牌為新北市○○區○○路○○號〉向○○銀行貸款無法償還時，由全體立保證書人負責償還，恐口無憑，特例此保證書存證。
立保證書人：             （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
       （簽章）
中華民國  年  月  日

（加蓋寺廟印鑑）
寺


廟


圖


記
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